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Instrucao Normativa n° 001/2022 - PRPPG/PROGRAD/UNESPAR
Instrucao conjunta da Diretoria de Pos-Graduacao da PRPPG e da
Diretoria de Registro de Diplomas da PROGRAD

Atualiza a normatizagdo dos procedimentos
para solicitagdo de emissdo e registro de
diplomas dos cursos de Pos-Graduagdo Stricto
Sensu da UNESPAR.

A Diretoria de Pos-Graduacao da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo e a Diretoria de
Registro de Diplomas da Pro-Reitoria de Ensino de Graduagdo, no uso de suas atribuigdes
legais, normatizam o processo para emissdo e registro de diplomas de cursos de Pods-
Graduacao Stricto Sensu nos Campi da UNESPAR, bem como a respectiva documentacao
necessaria.

Art. 1° A presente normativa substitui a Instru¢do Normativa 01/2021 da PRPPG, até entdo
em vigéncia. Entre outras alteragdes, a tramitagdo passard a ser por meio de processo fisico, €
nao e-protocolo, tramitando pela Se¢do de Diplomas no Campus.

Art. 2° A Diretoria de Registros de Diplomas ¢ responsavel pelos registros de diplomas dos
cursos de Pos-Graduacao Stricto Sensu, emitidos nos campi da UNESPAR.

Art. 3° A titulacdo se configura ap6s a defesa da dissertacdo ou tese e entrega da versdo final
do trabalho. A data de titulagdo corresponde a data da defesa. A titulagdo deve ser
homologada em Colegiado e registrada em ata.

TITULO I
PROCESSO

Art. 4° Considerando a necessidade de padronizar o processo de pedido de emissdo e registro
de diplomas dos cursos de Pés-Graduacao Stricto Sensu, bem como a eficacia e presteza da
tramitagdo, esta instrucao contém as orientagdes de procedimento para a solicitagao.

Art. 5° Apoés a homologacdo em Colegiado, a coordenadora ou coordenador do PPG
encaminhara o processo fisico com o conjunto de diplomados a Secdo de Registro de
Diplomas do Campus com a respectiva documentacao, conforme o disposto no titulo II, art. 9°
desta instrugdo normativa. Apos conferéncia da documentagdo, a Se¢do de Diplomas do
Campus ira elaborar a planilha a ser encaminhada para a grafica que fard os espelhos e a
impressao dos diplomas em papel de seguranga.
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Art. 6° Apds o recebimento dos diplomas pelas Se¢des de Campus, os diplomas serdao
juntados aos seus respectivos processos ¢ encaminhados a Diretoria de Registro de Diplomas
da UNESPAR.

Art. 7° Apds atestados os procedimentos para a expedi¢cdo do diploma, bem como certificada
a validade das informacdes e documentos que compdem o processo, a Diretoria de Registro
de Diplomas procedera o registro e coleta de assinaturas das autoridades responsaveis. Apos
este procedimento os diplomas serdo encaminhados a Se¢do de Diplomas do Campus que, por
sua vez, fara a entrega dos diplomas e o registro de sua retirada em livro proprio.

Art. 8° As Sec¢des de Diplomas dos campi deverao solicitar por e-mail a Diretoria de Registro
de Diplomas, caso ndo possuam, o modelo do diploma a ser encaminhado para a grafica, bem
como da planilha.

TITULO I
DOCUMENTACAO

Art. 9° A documentacdo a integrar o processo de emissdo de registro de diplomas de Pos-
Graduagao Stricto Sensu, deverd atender o seguinte contetdo:

I. Guia de remessa do processo, contendo memorando de encaminhamento enderecado a
Diretoria de Registro de Diplomas da PROGRAD-UNESPAR, devidamente assinado pela
coordenadora ou coordenador, o qual devera conter nome completo do Programa e nome dos
concluintes em ordem alfabética.

II. Ata do colegiado assinada, contendo homologacdo da titulagdo dos candidatos referidos no
memorando. Para fins de organiza¢do, cada processo deve conter todos os diplomados
constantes na mesma ata.

III. Pasta com documentag¢do individual de cada titulado. A Coordena¢do do Programa devera
obter a pasta padrdo na Secdo de Registro de Diplomas do Campus para envio da
documentacdo a seguir:

a) Memorando individual solicitando o registro do diploma do formando contendo Nome, RG
e seu orgao expedidor, CPF e turma;

b) Termo de responsabilidade assinado pela coordenadora ou coordenador do PPG (de acordo
com modelo do Anexo 1 desta Instru¢do), identificado com o nimero do memorando do item
(a);

c¢) Copia de Certidao de Nascimento ou Casamento (Autenticada);

d) Copia do RG e CPF (Autenticados);

e) Copia de Diploma de Graduacao;

f) Ata de Defesa da Dissertacao;

g) Resultado Proficiéncia e Atestado de confirmacao em Proficiéncia;
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h) Histérico Escolar com as seguintes informagdes: Nome Diplomado, Nacionalidade; RG
com o6rgdo expedidor; CPF, Data de Nascimento; Nome do Programa; periodo de realizagao,
duracdo total, especificagdo da carga hordria de cada atividade académica. O Histdrico pode
ser assinado pela Secretaria do PPG, desde que o cargo seja ocupado por servidor publico, ou
pela propria Coordenagdo do Curso.

Art. 10° Esta Instrucdo Normativa, substitui a anterior (01/2021 PRPPG/Unespar) e entra em
vigor imeditamente, devendo ser publicada na pagina da PRPPG e encaminhada para as
Coordenagdes dos Programas de Pos-Graduacao Stricto Sensu da UNESPAR e as Secdes de
Diplomas dos campi da UNESPAR.

Paranavai, 23 de junho de 2022.

Prof. André Acastro Egg
Diretor de Pds-graduagdo da PRPPG-UNESPAR
Portaria n°. 026/2021 — Reitoria-UNESPAR

Prof. Henrique Klenk
Diretor de Registro de Diplomas da PROGRAD-UNESPAR
Portaria n°. 019/2021 — Reitoria-UNESPAR
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