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1. Preenchimento do Formulário de Submissão da Proposta 
 

a) Na página inicial ( ), clique no botão “Realizar Inscrição” no edital de sua 
escolha: 
 

 
 
b) Para conferir as informações gerais do edital ou informações sobre recursos e 
despesas do mesmo, clique em “Informações gerais” ou em “Recursos & 
Despesas”, respectivamente; 
 
c) Para submeter uma proposta, clique em “Realizar Inscrição”: 
 

 
 
 
d) Preencha o Formulário de Submissão da Proposta. Cada círculo com um ícone 
em seu interior no canto esquerdo do formulário é uma aba deste, onde são 
divididas as diversas informações necessárias da proposta a ser submetida. Alguns 
campos possuem um preenchimento diferenciado, que serão demonstrados a 
seguir:  
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Aba Informações Gerais 
 

 
​  

Preencha todos os campos obrigatórios (*) e atente-se para os avisos em 
amarelo, quando existirem. Quando acabar de preencher os campos da aba em 
questão, clique em “Próximo”. O mesmo valerá para todas as outras abas.  
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I.​ Sobre a integração com o CV Lattes:  
 

Como consta no aviso, para submeter uma proposta é obrigatória a 
integração com o CV Lattes na Plataforma SPARKx.  

Primeiramente, verifique no menu "Meus Dados" ( ) se o seu CV Lattes 
está integrado à Plataforma SPARKx: 

 

 
 
 
Caso não esteja, faça e aprove a importação, marcando a primeira caixa de 

seleção – e também a segunda, caso queira utilizar os dados do CV Lattes para o 
preenchimento automático dos demais campos do seu perfil – e clicando em “Sim”.  

Acompanhe o checklist de carregamento e verifique a conclusão da 
importação. 
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Aba Evento 
 

 
 

-​ Título do Evento: nome do evento do qual irá participar; 
-​ Site do Evento: link (endereço URL) do evento; 
-​ Entidade Promotora: entidade que está organizando o evento; 
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-​ Cidade de Evento: cidade onde o evento será realizado; 
-​ Período do Evento: datas de início e fim do evento (selecionar); 
-​ Área de Conhecimento: área de conhecimento a qual o evento está 

relacionado; selecionar área ( > ) e/ou sub-áreas ( > > ); 
-​ Abrangência do evento: geográfica (selecionar) 
-​ Título(s) do(s) Trabalho(s) a Ser(em) Apresentado(s): preencher 

 
-​ Possui Carta de Aceite?: selecionar “Sim” ou “Não” 

-​ Se possuir, anexe-a no campo que irá aparecer. 
-​ caso você queira anexar um link que leve para a Carta, clique 

em ; 

-​ caso você queira anexar mais de um arquivo, clique em ; 
-​ caso você queira anexar arquivos já armazenados no SPARKx, 

clique em . 

 
-​ Se não possuir, você terá que apresentá-la na manifestação de 

participação do evento (em até 1 semana antes do mesmo).  
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Aba Despesas 
 

 
 

-​ Tipo de Despesa: área que abrange o local do evento (selecionar); 
-​ Número de diárias: preencher. 

 
Aba Anexos 
 

 
 

-​ Anexos Obrigatórios: anexar no campo (idem Carta de Aceite); 
-​ Anexos Não Obrigatórios: quaisquer outros documentos opcionais. 

 
Observação: se não tiver sido solicitado nenhum documento (“Nenhum 

anexo foi exigido para esta chamada”), não é necessário anexar nada. Basta clicar 
em “Próximo”.  
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Aba Declaração 
 

 
 

Leia e clique em  para todos os itens, caso se aplique. 
 
Aba Envio 
 

Ao clicar nesta aba, aparecerão ícones em cada uma das outras. 
 
Só será possível submeter o formulário caso todas as abas estejam com o 

ícone . Nesse caso, clique em “Submeter” e confira se sua proposta passou 
para a etapa de Avaliação. 

 
Caso contrário, um quadro vermelho irá aparecer na tela informando em 

quais abas (etapas) estão faltando informações ou precisando de correções. As 

mesmas estarão com o ícone . Nesse caso, retorne a cada uma das abas 
incompletas/incorretas e realize as correções necessárias. 

 
e) Explicações complementares podem ser encontradas aqui. 
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https://www.notion.so/sparkxrd/Submetendo-uma-proposta-no-Sparkx-131827bee89081a2842bdfa21a60e9db

