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tipografia

A tipografia é o processo que envolve questões de criação, layout, diagramação e impressão de um texto.

O objetivo principal da tipografia é dar ordem estrutural e forma à comunicação escrita.

Tipografia vem do grego: “impressão” [týpos] e “escrita” [-graphía].



Garamond (Claude Garamond, 1530)

Baskerville (John Baskerville, 1757)

Didot (Firmin Didot, 1784-1811)

Times (Stanley Morison, 1931) – fonte para o jornal “The Times”

(Londres, Reino Unido)

Georgia (Matthew Carter, 1993) – coleção Microsoft

tipografia - histórico - tipos móveis - prensa tipográfica

A invenção da impressão tipográfica foi um dos marcos mais importantes da história. A prensa de Guttenberg,

criada no século XV, foi usada por muito tempo na impressão de livros e jornais e mudou a forma como

vemos o mundo e transmitimos conhecimento.

fontes

fontes padrão
windows / mac



Processador de Texto via Código (LaTeX)



WYSIWYG (What You See Is What You Get)



Processador de texto Licença? Windows Mac Linux Web URL

Microsoft Word  $ sim sim sim sim https://office.live.com/

Google Docs  Free – – – sim https://docs.google.com/

OpenOffice Free sim sim sim – https://www.openoffice.org/

LibreOffice Free sim sim sim – https://www.libreoffice.org/

FreeOffice Free sim sim sim – https://www.freeoffice.com/

WPS Office Suite Free sim sim sim – https://www.wps.com/

NeoOffice Free – sim – – https://www.neooffice.org/

AbiWord Free sim – sim – https://www.abisource.com/

Apple Pages  $ – sim – – https://www.apple.com/br/pages/

LaTeX Free sim sim sim sim https://www.latex-project.org/

Processador de Texto



formaTO DE ARQUIVOS - Plain Text versus Rich Text

Arquivos de texto plano (Plain text): texto

puro, apenas com caracteres que estão

presentes no arquivo. Exemplo: Bloco de

Notas (Windows) ou Editor de Texto (Mac).

Arquivos de processador de texto (rich

text): permitem funções como Formatação

de Texto (negrito, itálico, fontes), estilos

diferentes, imagens, colunas, tabelas, pesquisa

e substituição, cortar, copiar e colar etc.

Exemplo: Microsoft Word, OpenOffice etc.



formaTO DE ARQUIVOS - Plain Text versus Rich Text



formaTO DE ARQUIVOS - Plain Text versus Rich Text



tipos de arquivos de texto

Microsoft (rich text format)

.doc and .docx

.rtf - Rich Text Format.

Microsoft (plain text format)

.txt - Plain text file.

OpenOffice

.odt - OpenOffice Writer document file.



word na prática

Checklist de funções e formatação
Demonstração realizada com o Microsoft Word

1. Preparo do documento

Layout:

Unidades em centímetros

Tamanho de papel

Orientação

Margens

Tipografia:

Escolha de fonte principal

Normas ABNT para aplicação de fonte

Alinhamento

Espaçamento entre linhas

Espaçamento entre parágrafos

Recuo 1ª linha (sem Tab)

Recuo de parágrafo

Corretor ortográfico

Escolha de idioma

Ortografia e Gramática

Desabilitar autocorretor.

2. Recursos básicos

Copiar, colar (com ou sem formatação)

Negrito, Itálico, Sublinhado

Quebra de página

Tabelas e quadros

Imagens

Link internet

Nota de rodapé / Nota de fim de página

3. Recursos avançados

Criando sumários com links internos

Equação

Referências

Revisão (comentários e correções)

Tratamento de imagens 

Proteger documento

Gerar PDF/A



espaçamento ou espacejamento

É o espaço entre um caracter e outro, pode ser reduzido para dar mais densidade ao corpo de texto, ou

aumentado para dar suavidade.

A redução do espacejamento ou espaçamento

(os dois termos estão corretos) é geralmente

feita em títulos e elementos que merecem

destaque na página como forma de dar mais

densidade e com isso ganhar mais peso visual. 

No caso do corpo de texto, algumas vezes o

espacejamento/espaçamento é

cuidadosamente aumentado a fim de dar mais

suavidade às massas visuais.



entrelinha

O espaço entre as linhas de base em um texto, ou simplesmente “entrelinha” também é utilizado

como opção para condensar ou suavizar massas de texto. Entrelinhas maiores dão mais leveza ao

texto, e quando são menores mais peso.



espaçamento e entrelinha



espaçamento e entrelinha



espaçamento e entrelinha



design - hierarquia da informação



design - noções básicas de diagramação



legibilidade



design - noções básicas de diagramação



design - legibilidade x leiturabilidade



design - cores



design - cores



design - alinhamento

O alinhamento é a definição da direção de diagramação de textos escritos, ele tem efeito no ritmo de leitura e no

contraste dos diferentes elementos de uma página impressa. Um texto alinhado à direita é lido mais lentamente

do que aquele alinhado à esquerda na cultura ocidental. Além disso, um texto alinhado à esquerda contrasta (se

diferencia) com um título com alinhamento centralizado.

O alinhamento à esquerda é de

longe o mais utilizado e

recomendado para textos escritos

tendo em vista o movimento de

leitura ocidental, que é da esquerda

para a direita. Nesse caso o texto

alinhado à esquerda preserva uma

referência constante do lado

esquerdo do campo visual do leitor.



design - alinhamento

A justificação do texto é muito recomendada para o corpo de texto

porque resulta em uma massa visual com contornos bem definidos

dos dois lados. Porém, o alinhamento justificado deve levar em

consideração o uso da hifenização, a fim de evitar os “rios

tipográficos”, grandes espaços em branco no meio do texto causados

por palavras extensas que não foram hifenizadas.

Textos alinhados à direita são comuns como opções para diferenciar

elementos da página impressa, legendas, títulos, olhos, título-corrente,

podem ser alinhados à direita porque eles geralmente não são lidos

com muita velocidade, são adicionais à pagina impressa. Por isso,

geralmente o corpo de texto principal não é diagramado com

alinhamento à direita.

O alinhamento centralizado é recomendado para dar contraste a elementos da página e em alguns casos para dar

suavidade e um certo “ar” literal aos textos e elementos da página. Não é a solução mais comum na maioria dos

casos, mas pode ser uma opção para variar as opções de diagramação.
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