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INSTRUCAO NORMATIVA N°. 002/2025 — PRPPG/Unespar

Normatiza os procedimentos para solicitagdo de pagamento
de bolsas e bolsa auxilio estrangeiro para alunos de Pos-
Graduacdo Stricto Sensu com recursos institucionais, bem
como bolsas da Fundagdo Araucaria (FA), além de
estabelecer os procedimentos para substitui¢do de bolsistas
Unespar e FA.

A Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagdo — PRPPG/Unespar, por meio da Diretoria de
P6s-Graduagao - DPG/PRPPG, considerando:

o Regulamento de Po6s-Graduagdo Stricto Sensu da Universidade Estadual do Parand -
Resolugdo n°. 043/2023 - CEPE/Unespar;

a Resolugdo que aprova a concessdo e quantitativo de bolsas aos alunos dos Programas de
Pos-graduacgdo Stricto Sensu da Universidade Estadual do Parana e seu respectivo edital de
distribui¢ao;

a Resolucdo que aprova o auxilio financeiro para alunos estrangeiros dos Programas de Pds-
graduacdo Stricto Sensu da Universidade Estadual do Parand e seu respectivo edital de
distribuicao;

o Regulamento de concessdo de bolsas da Agéncia de Fomento: Ato da Diretoria Executiva
n. 039/2024 - Fundagdo Araucaria do Parana (FAP) e o edital de distribuicao de bolsas com
recursos da Fundagao Araucaria do Parana.

RESOLVE:

Art. 1°. Normatizar os procedimentos para solicitacio de pagamento de bolsas e bolsa
auxilio estrangeiro para alunos de Pos-Graduagdo Stricto Sensu com recursos institucionais,
bem como bolsas da Fundacdo Araucéria, além de estabelecer os procedimentos para
substitui¢do de bolsistas.

TITULO I
DOS PROCEDIMENTOS PARA A SOLICITACAO DE PAGAMENTO DE BOLSAS
E BOLSA AUXILIO ESTRANGEIRO

Art. 2°. Todos os meses a PRPPG encaminhard, via e-protocolo digital, a solicitacdo de
assinaturas eletronicas do(a) bolsista ¢ do(a) seu orientador(a) nos recibos de pagamento.
Esse processo ocorrera mensalmente, entre os dias 15 e 20. Para viabilizar a assinatura, tanto
o(a) bolsista quanto o(a) orientador(a) devem estar previamente cadastrados no sistema e-
Protocolo Digital.

Paragrafo tinico. A auséncia da assinatura eletronica do(a) bolsista e/ou do(a) orientador(a)
no recibo, por meio do sistema e-Protocolo Digital, resultard no ndo recebimento da bolsa.
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TITULO II
DAS RESPONSABILIDADES - PAGAMENTO DE BOLSAS

Art. 3°. Cabe ao Programa de P6s-Graduagdo contatar a DAF do campus para solicitar o
cadastramento do(a) bolsista, procedimento que sera realizado apenas uma tnica vez.

Art. 4°. Compete a Diretoria de Pds-Graduagao solicitar, mensalmente, as assinaturas nos
recibos de pagamento das bolsas previstas nesta Instru¢do Normativa.

Art. 5°. E responsabilidade dos(as) bolsistas e de seus(suas) orientadores(as) assinarem os
recibos dentro dos prazos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa.

TITULO I
DOS PROCEDIMENTOS PARA SUBSTITUICAO DE BOLSISTAS COM
RECURSOS INSTITUCIONALIS (exceto bolsa auxilio financeiro para estudante
estrangeiro)

Art. 6°. A substituicdo de bolsista ¢ permitida até quatro meses antes do encerramento do
ciclo das bolsas. O(a) novo(a) bolsista indicado(a) tera direito ao saldo remanescente das
parcelas, respeitando o limite estabelecido na chamada e/ou no edital que originou o
beneficio.

Art. 7°. As solicitagdes de substituicao de bolsistas financiados com recursos institucionais
devem ser enviadas entre os dias 1° ¢ 10 do més de inicio das atividades do(a) novo(a)
bolsista.

Art. 8°. O Programa de Po6s-Graduagdo deverd formalizar a solicitagdo por meio do e-
Protocolo Digital, seguindo a seguinte tramitacdo de aprovagdo: Coordenagdo do PPG —
Diretoria de Pos-Graduacdo. Apds aprovagdo, retornara o protocolo retornard a Coordenagao
do PPG.

Art. 9°. Os documentos necessarios e obrigatdrios para a substituigdo de bolsistas
institucionais devem ser enviados, por meio do e-Protocolo Digital, na ordem indicada
abaixo:

Ordem Documentos
1° Memorando de solicita¢ao
2° Formulario de Substituicdo de bolsistas institucionais (anexo I)
3° Plano de trabalho modelo Unespar (anexo II)
4° Edital Interno de Sele¢ao do PPG
50 Copias dos documentos Pessoais do Bolsista (RG - CPF - Comprovante de
Residéncia - cartdo bancario)

TITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS PARA SUBSTITUICAO DE BOLSISTAS COM
RECURSOS DA FUNDACAO ARAUCARIA
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Art. 10. A substitui¢do de bolsista ¢ permitida até quatro meses antes do encerramento do
ciclo das bolsas, devendo ser devidamente justificada e encaminhada a Diretoria de Pds-
Graduagdo por meio de oficio, assinado pelo coordenador do PPG e acompanhado dos
documentos e informagdes do bolsista substituto. O(a) novo(a) bolsista indicado(a) tera
direito ao saldo remanescente das parcelas, apds aprovagdo da Fundacdo Araucdria,
respeitando o limite estabelecido na chamada e/ou no edital que originou o beneficio.

Art. 11. As solicitacdes de substituicdo de bolsistas com recursos da Fundacao Araucaria
deverao ser encaminhadas entre os dias 1 ¢ 10 do més anterior ao inicio das atividades do(a)
novo(a) bolsista. Nao ha substitui¢do dentro do més de solicitagdo pela Fundag¢ao Araucaria.

Art. 13. O Programa de P6s-Graduagdo devera formalizar a solicitacdo por meio do e-
Protocolo Digital, seguindo a tramitagdo: Coordena¢do do PPG — Diretoria de Pos-
Graduagdo. Apds o recebimento do processo pela Diretoria de P6s-Graduagdo, o protocolo
seguird o seguinte fluxo:

L. Aprovacao: Diretoria de Projetos e Convénios — Fundagdo Araucéria.

II. Devolucao: Fundagdo Araucéria — Diretoria de Projetos e Convénios — Diretoria
de P6s-Graduagdo — Coordenacdo do PPG.

Paragrafo unico. O(A) novo(a) bolsista somente poderd iniciar as atividades apds
aprovacao da Fundacdo Araucéria.

Art. 14. Os documentos necessarios e obrigatorios para a substituicdo de bolsistas da
Fundacdo Araucaria devem ser enviados, por meio do e-Protocolo Digital, na ordem
indicada abaixo:

Ordem Documentos

10 Oficio de solicitacdo, devidamente justificado e assinado pelo coordenador do
Programa.

2° Formulario de Substituicao de Bolsistas (Modelo F.A)

3° Plano de trabalho do bolsista assinado (modelo FA)

4° Edital Interno de Sele¢ao do PPG

50 Copias dos documentos Pessoais do Bolsista (RG - CPF - Comprovante de
Residéncia - cartdo bancario)

TIiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Nos editais de bolsa auxilio financeiro para estudantes estrangeiros de Pos-
Graduagdo da Unespar, ndo € permitida a substituicdo de beneficidrios(as). A sele¢do ocorre
exclusivamente por meio de edital. Em caso de desisténcia de um(a) estudante, o(a)
proximo(a) candidato(a) da lista de classificagao sera convocado(a) para receber o saldo
remanescente das parcelas, respeitando o limite estabelecido no edital.

Art. 16. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacao,
por meio da Diretoria de Pés-Graduacao.

Art. 17. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Art. 18. Publique-se na pagina da PRPPG, no site da Unespar — www.unespar.edu.br.

Paranavai, 04 de abril de 2025.

Profa. Dra. Thais Gaspar Mendes da Silva
Pro-Reitora de Pesquisa e Pos-Graduacao - PRPPG
Portaria n. 1474/2024-Reitoria/Unespar

Prof. Dr. Adilson Anacleto

Diretor de Pds-graduagdao da PRPPG-UNESPAR
Portaria n°. 1411/2024 - Reitoria-UNESPAR
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