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Instrucdes para submisséo de Protocolos de Pesquisa envolvendo
Seres Humanos ao CEP UNESPAR

e Acesse a Plataforma Brasil (PB) em: https://plataformabrasil.saude.gov.br

e Cadastre-se como usuario da PB (veja o item “Cadastro de usuario” no Manual do
Pesquisador disponivel em https://prppg.unespar.edu.br/cep)

e Na PB, seréd necessario que cada pesquisador (pesquisador/orientador) faca seu cadastro,
clicando em "cadastre-se";

e Apds o cadastro, vocé receberd um e-mail contendo a senha a de acesso a PB;

e O pesquisador que possui vinculo permanente com a Instituicdo (orientador/docente)
devera iniciar o cadastro do projeto na PB, acessando o sistema e clicando na opcao
"clique aqui para cadastrar um novo projeto”.

e Aparecera um formulario eletrénico, com 6 telas de preenchimento. Logo na primeira tela,
o docente podera "delegar autorizagdo de preenchimento a outra pessoa ja cadastrada
na Plataforma Brasil”. Neste momento, informara o nome do pesquisador/académico -
entdo o projeto cujo cadastro comecou a ser feito na "area de trabalho™ do orientador,
ficard "compartilhado” também com a "area de trabalho™ do pesquisador/académico.

e O académico que recebeu delegacdo de responsabilidade para preenchimento do projeto
deve acessar a PB com seu login e senha.

e Aparecera um projeto com o status “em edi¢ao”, em nome de seu orientador. Esta correto.

e Clique no botdo de “lupa”. Apods clique no botdo editar (desenho de lapis) e conclua o
preenchimento do projeto, conforme informagdes a seguir.

e E necessario cadastrar as 6 telas do formulario (veja o item “Cadastro de projetos” no
Manual do Pesquisador disponivel em https://prppg.unespar.edu.br/cep)

Obs. 1 — Tela “3” da Plataforma Brasil (PB) — Campo "FINANCIAMENTO": se o pesquisador
receber verba para o desenvolvimento de uma pesquisa especifica, informar *financiamento
institucional™, e coletar assinatura do financiador, ou anexar o edital de resultado a chamada de
projetos. Caso contrario, informe “FINANCIAMENTO PROPRIO”, pois o recebimento de
bolsa de estudos ndo caracteriza financiamento especifico para a pesquisa.

Obs. 2 — Tela “4” da PB — Campo "RISCOS": Os riscos (fisicos, morais, emocionais,
psicoldgicos, etc.) ao participante da pesquisa, deverdo ser apontados no corpo do protocolo de
pesquisa (PB), da mesma forma que apresentados no TCLE, evidenciando a PONDERAGCAO
ENTRE RISCOS E BENEFICIOS, seguidos das informacdes concernentes as garantias e
cuidados da pesquisadora para contornar ou diminuir 0S mesmaos.

Obs. 3 — Tela “4” da PB — Campo "METODOLOGIA": Descrever a metodologia de coleta e
anlise de dados/informagdes. Informar também o destino do material utilizado, apds o término
da pesquisa.
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Obs. 4 — tela “5” da PB — Campo "CRONOGRAMA DE EXECUCAQ": E necessario detalhar
0 cronograma de execucdo do protocolo, descrevendo separadamente TODAS as etapas da
pesquisa, inclusive o periodo de envio do RELATORIO FINAL ao término da pesquisa: clique
no botdo para “adicionar cronograma” quantas vezes for necessario, descrevendo cada etapa e
periodo de execugéo.

Obs. 5 — tela “5” da PB — Campo "ORCAMENTO FINANCEIRO™": Toda pesquisa envolve
despesas/custos, sejam eles: transporte, material para entrevistas (gravador, papel, caneta,
fotocdpias) e esses dados devem ser informados no estudo, com a previsdo dos respectivos
valores de despesas.

Obs. 6 — ao clicar “avancar”, entre a tela “5” e a tela “6”, anexar:

1. A EOLHA DE ROSTO deve ser assinada pelo docente orientador e pelo Chefe,
Diretor do Centro ou Coordenador de Programa de Pds-Graduagdo ao qual pertence o
docente orientador;

Roteiro de entrevistas/questionario/questbes norteadoras, se aplicavel,
3. Autorizacédo do local onde os dados serdo coletados;

Modelo de TCLE / TALE ou solicitacdo de dispensa do TCLE (veja instrugdes para
elaboracdo deste documento em: https://prppg.unespar.edu.br/cep.

5. Observe que 0 nome dos arquivos que ira anexar, nao podera ter caracteres especiais
(/-_@#!'?2¢~"""), nem espacgos no nome do arquivo.

Atencédo Pesquisadores:

Ao elaborar o cronograma de execucdo da parte pratica/experimental/coleta de dados de seu
projeto, considerar 0s prazos de emissdo de pareceres, conforme disposto em Norma
Operacional 001/2013 - Conselho Nacional de Saude:

“Dos prazos: O prazo para emissdo do parecer inicial pelo CEP é de trinta (30) dias a
partir da aceitacdo na integralidade dos documentos do protocolo, cuja checagem
documental devera ser realizada em até 10 dias apds a submisséo.

Se o parecer for de pendéncia, o pesquisador tera o prazo de trinta (30) dias, contados
a partir de sua emissdo na Plataforma Brasil, para atendé-la. Decorrido este prazo, o
CEP terd trinta (30) dias para emitir o parecer final, aprovando ou reprovando o
protocolo.”

A referida norma esta disponivel em:

e https://prppg.unespar.edu.br/cep/menu-principal/resolucoes-normas e
http://conselho.saude.gov.br/normativas-conep?view=default

Em caso de duvidas, por gentileza, procure a secretaria do CEP UNESPAR:
Unespar Campus Paranavai - Avenida Gabriel Esperidido, S/IN — Sala 20 — Jardim Morumbi,
Paranavai-PR; CEP: 87.703-000; Telefone: (44) 3424.0100; E-mail: cep@unespar.edu.br.
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